
Stellenbeschreibung  -  1. und 2. Vorstand - 
 

 

 
1. Vorstand zuständig für Leitung, Repräsentation und Vertretung des Vereins 
nach innen und außen 
 
 
Aufgaben: 
 
� Planung und Steuerung der Gesamtentwicklung des Vereins 

� Festlegen von Richtlinien und Zielsetzungen in sportlicher, wirtschaftlicher und sozialer Hinsicht 

� Vereinsrepräsentation und rechtliche Vertretung gegenüber Öffentlichkeit, Sportorganisationen, 
Behörden 

� Koordination der Vorstandsarbeit 

� Vorbereitung, Einberufung, Leitung von Vorstands-, Ausschuss-Sitzungen und Mitgliederversammlung 

� Durchführung der Erfolgskontrolle von Beschlüssen der Sitzungen und der Mitgliederversammlung 

� Vermögensverwaltung des Vereins in Zusammenarbeit mit dem Finanzvorstand 

� Preisverhandlungen für Verträge mit Dritten in Zusammenarbeit mit betroffenen Ausschussmitgliedern  

� Ansprechpartner der Mitglieder zu Fragen, die das Vereinsleben in sozialer oder kultureller Hinsicht 
betreffen 

� Entscheidungen zu Fragen der Ausschussmitglieder  

 
 
2. Vorstand zuständig für Vertretung, Unterstützung und Beratung des 1. Vorstands nach Erfordernis in 
allen Aufgabenbereichen 

 

besondere Aufgaben: 
 
� Rechtliche Vertretung des Vereins nach außen 

� Vertretung des Vereins bei Verbandssitzungen 

� Ehrungen und Kontaktpflege (sportliche Erfolge, Vereinsarbeit und -zugehörigkeit, Jubiläen, 
Geburtstage...) 

� Gestaltung und Betreuung des Vereinsarchivs zusammen mit dem Pressewart 

 

 

Terminplanung: 
 
� Planung der Veranstaltungen ab Saisonbeginn Januar 

� Vorbereitung der Hauptversammlung, Rechenschaftsbericht Februar 

� Durchführung/Leitung der Mitgliederversammlung März 

� Begrüßungsrede zum Saisoneröffnungsturnier (spez. für neue Mitglieder) April/Mai 

� Eröffnungs-/Begrüßungsrede zum Sommerfest  August 

� Ehrungen Vereinsmeisterschaften (Jugend und Aktive) August/September 

� Eröffnungs-/Begrüßungsrede zur Jahresabschlussfeier Oktober/November 

� Vorbereitung der Ausschusssitzungen nach Bedarf 
 
 
 
 
 
VORST1U2.DOC 
Stand März.2016 


